
การตัÊงค่าการพมิพ์และการสัÉงพมิพ์เอกสาร 

ขัÊนตอนในการสัÉงพิมพเ์อกสารขออนุมติัสอนชดเชย มีขัÊนตอนดงันีÊ  

 1. เปิดเอกสารทีÉตอ้งการสัÉงพิมพ ์ดงัแสดงในรูปทีÉ 1  

                            
                  รูปทีÉ 1 แสดงเอกสารการขออนุมติัสอนชดเชย  
 

 2. คลิกทีÉรูปสญัลกัษณ์ เครืÉองพิมพ ์ทีÉปรากฏอยูส่่วนบนของเอกสาร ดงัแสดงในรูปทีÉ 2                                          

 

 

 

 

 
 
 
 

                  รูปทีÉ 2 แสดงรูปสัญลกัษณ์การสัÉงพิมพเ์อกสาร 

 

 

คลกิ 



 2. คลิกขวาทีÉแบบฟอร์ม(พืÊนทีÉว่าง)  เลือกเมนู “Print...” หรือ “พิมพ.์..” ดงัแสดงในรูปทีÉ 3                        

             
                  รูปทีÉ 3 แสดงเมนูการสัÉงพิมพเ์อกสาร 

 

หรือ คลกิทีÉสญัลกัษณ์ซึÉงแสดงลิสต์เมนขูอง Google Chome  เลือกเมนู “Print” หรือ “พิมพ”์ ดงัแสดงในรูปทีÉ 4 

             

                  รูปทีÉ 4 แสดงเมนูการสัÉงพิมพเ์อกสาร 

 

1. คลกิขวา ตรงพื ÊนทีÉว่าง 

2.เลอืกเมน ู“Print...” หรือ “พิมพ์...” 

1. คลกิเมนูสญัลกัษณ์ 

2.เลอืกเมน ู“Print” หรือ “พิมพ์” 



 3. ตัÊงค่าการพิมพแ์ละสัÉงพิมพเ์อกสาร ดงัรูปทีÉ 5   

 

 

 

 

                  รูปทีÉ 5 การตัÊงค่าการพิมพ ์และการสัÉงพิมพเ์อกสาร 

 

  1. คลกิ  เมืÉอต้องการพิมพ์ ส่วนหวัและสว่นท้ายของเอกสาร 

  2. คลกิ  เมืÉอต้องการพิมพ์สพีื Êนหลงัเหมือนเอกสารในหน้าเว็บไซต์ 

1 

เลอืกระยะขอบ “เป็นค่าเริÉมต้น” 
2 

เลอืกการพิมพ์แบบ “ขาวดํา” 3 

เลอืกรูปแบบ “แนวตั Êง” 4 

เลอืกขนาดกระดาษ “A4” 
5 

เลอืกหน้า “ทั Êงหมด” 

เลอืกเครืÉองพิมพ์
7 

คลกิ “พิมพ์” 8 

6 


