ประวัติบุคลากร
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี

1. ประวัติส่วนตัว 
ชื่อ-นามสกุล (ไทย-อังกฤษ): 
นางสาว มนัสชนก ธรรมรัตน์




MISS MANATCHANOK THAMMARAT
ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง:

นักวิชาการเงินและบัญชี
ระดับ:  



-
ตำแหน่งบริหาร: 
-
สังกัดหน่วยงานย่อย:

หน่วยคลังและพัสดุ
สังกัดหน่วยงาน:


สำนักงานเลขานุการ
คณะ:  



คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ วิทยาเขตปัตตานี
E-mail:



manatchanok.t @psu.ac.th
เบอร์โทรศัพท์ภายใน:

3081
2. ประวัติการศึกษา (เรียงจากลำดับวุฒิการศึกษาสูงสุด)
	ระดับการศึกษา
	วุฒิ
	สาขา
	สถาบัน
	ประเทศ
	ปีที่จบ

	ปริญญาตรี
	บช.บ.
	การบัญชี
	มหาวิทยาลัยทักษิณ
	ไทย
	2558


3. ลักษณะงานที่ปฏิบัติ

1. บันทึกทะเบียนรับ-ส่งเอกสาร
2. ตรวจสอบเอกสารเบิกจ่ายเงินงบประมาณแผ่นดิน, เงินรายได้คณะ, เงินรายได้สะสม, เงินรายได้วิทยาเขต และแหล่งเงินอื่นในงานที่รับผิดชอบ ได้แก่ค่าสอน, ค่าตรวจข้อสอบ, ใช้จ่ายเดินทางไปราชการ, เงินสมทบค่าประกันสังคม, ค่าเช่าบ้าน, เงินบำเหน็จ และเงินทำขวัญลูกจ้าง โครงการต่างๆ
3. ตรวจสอบ, บันทึกเอกสารเงินยืมต่างๆ
4. แจ้งผู้มีสิทธิ์รับเงิน สปพ. ของพนักงานมหาวิทยาลัยทุกเดือนให้แก่การเงินวิทยาเขต
5. ดำเนินการจัดทาเอกสารเบิกจ่ายค่าจ้างอาจารย์ชาวต่างประเทศ, ผู้มีความรู้ความสามารถพิเศษ
6. ดำเนินการเกี่ยวกับกองทุนวิจัยคณะฯ
7. บันทึกข้อมูลเบิกจ่ายเงินงบพัฒนาบุคลากร
8. จัดทำรายงานรับ -จ่าย เงินงบประมาณแผ่นดิน เสนอผู้บริหารทุกเดือน เสนอที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะฯ
4. ผลงานวิจัยและผลงานทางวิชาการ (ในประเทศ/ต่างประเทศ)
4.1 ผลงานวิจัย
-
4.2 บทความวิจัยที่ตีพิมพ์ในวารสาร


-
4.3 ผลงานที่นำเสนอในที่ประชุมวิชาการ

-
4.4 บทความทางวิชาการ


-
4.5 คู่มือ

-
4.6 เอกสารประกอบการบรรยาย/ประชุม/อบรม/สัมมนา

-
