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 บันทึกข้อความ

ส่วนงาน   คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  โทร......................
ที่   มอ 406/-
วันที่     ................................................      
เรื่อง   ขอส่งหลักฐานการเบิกจ่ายโครงการฯ .............................................................................................
        ( รายได้ฯ  ( งบประมาณแผ่นดิน ปีงบประมาณ .......... แผนงาน....................................................              
         งาน/โครงการ....................................................................................หมวด.............................................
เรียน   คณบดี
ตามที่ ...........................................คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ จัดโครงการ............................................................................. ในวันที่   .......................................................................
กลุ่มผู้เข้าร่วมโครงการฯ จำนวน                คน โดยเก็บค่าลงทะเบียน คนละ        บาท เป็นเงินทั้งสิ้น                 บาท
ทั้งนี้ ได้ดำเนินการจัดโครงการอบรมดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งหลักฐานการเบิกจ่าย ดังรายละเอียดค่าใช้จ่ายต่อไปนี้
ประมาณการรายจ่าย   จำนวน                    บาท
รายจ่ายจริง
ค่าตอบแทน    1. ค่าตอบแทนวิทยากร                                            

จำนวน                       บาท

       2. ค่าปฏิบัติงานนอกเวลา




จำนวน      
        บาท
ค่าใช้สอย       3. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม




จำนวน                       บาท

       4. ค่าอาหารผู้เข้าร่วมโครงการฯ




จำนวน                       บาท

       5. ค่าอาหารเลี้ยงรับรองวิทยากร




จำนวน                       บาท

       5. ค่าเดินทางไปราชการ      จำนวน               ชุด


- ค่าเบี้ยเลี้ยง
จำนวน                     บาท


- ค่าที่พัก

จำนวน                     บาท


- ค่าพาหนะ
จำนวน                     บาท



- อื่นๆ

จำนวน                     บาท


จำนวน                         บาท

       6. ค่าจัดจ้าง                                                .  

จำนวน                         บาท
ค่าวัสดุ
       7. ค่าวัสดุสำนักงาน 
จำนวน              ฉบับ


จำนวน                         บาท

       9. ค่าวัสดุเชื้อเพลิงฯ





จำนวน
     
          บาท
      10. ค่าวัสดุโฆษณาและเผยแพร่




จำนวน                         บาท
      11. ค่าวัสดุฝึกอบรม

จำนวน                ชุด

จำนวน                         บาท

      12. ค่า                       


       .          
จำนวน                         บาท




รวมทั้งสิ้น


จำนวน                         บาท




                     (                                                                         )



ในการนี้ การจัดอบรมครั้งนี้ ได้ยืมเงินทดรองจ่าย ตามหนังสือที่ .......................................ลงวันที่.....................

จำนวนเงิน.....................บาท (.....................................................................).โดย............................................เป็นผู้ทดรองจ่าย         

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







 
(ลงชื่อ)...............................................................






                  (                                                 )






                   ตำแหน่ง    
